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OPCINE BIZOVAC

Na osnovi Clanka 53. stavka 2. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (“Narodne
novine”, broj 33/01, 60/01,129/05, 109/07, 125/08 i 36/09) i ¢lanka 32. Statuta Opc¢ine Bizovac (,Sluzbeni
glasnik“ Opcine Bizovac, broj 3/09), Opc¢insko vije¢e Opcine Bizovac, na 13. sjednici, od 30. rujna 2010.
godine, donosi

ODLUKU
0 ustroju Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢éine Bizovac

I.  OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom odreduje se djelokrug Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Bizovac, te se
odreduje njegovo ustrojstvo.

II. DIJELOKRUG JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Clanak 2.
Jedinstveni upravi odjel obavlja poslove iz samoupravnog djelokruga op¢ine kao jedinice lokalne
samouprave, sukladno zakonima i drugim propisima i to osobito:

- poslove iz oblasti drustvenih djelatnosti: kulture, tehniCke kulture i sporta, socijalnu skrb i udruga
gradana,

- poslove iz oblasti komunalnog gospodarstva: izrada programa odrzavanja objekata i uredaja
komunalne infrastrukture, upravni postupci u oblasti komunalnog gospodarstva, provedba
komunalnog reda, izgradnje i odrzavanja komunalne infrastrukture i drugih objekata kojih je
investitor opcina, priprema zemljiSta za izgradnju, obavljanje komunalne djelatnosti uredenja i
odrzavanja groblja i javnih povrsina,

- poslove iz oblasti prostornog uredenja i zastite okolisa: izrada Izvje$c¢a o stanju u prostoru, izrada
Programa za unapredenje stanja u prostoru, poslovi na donoSenju prostornog plana uredenja
opcine i provedba javne rasprave, predlaganje programa zastite okoliSa u slu¢ajevima oneciSéenja
okoli$a lokalnih razmijera,

- poslove gospodarenja nekretninama u vlasnistvu Opéine: prodaja nekretnina, uspostavljanje
sluznosti, najam stanova i zakup poslovnih prostora,

- poslove vodenja financijskog i materijalnog poslovanja Op¢ine: izrade i izvrSavanja proracuna i
godisSnjeg obraCuna proracuna opcine, razreza i naplate prihoda koji pripadaju opc¢ini kao jedinici
lokalne samouprave, obavljanje racunovodstvenih poslova, vodenje knjigovodstvenih evidencija
imovine opcine, vodenje poslova osiguranja imovine opcine, poticanje poduzetnic¢kih aktivnosti
putem posebnih programa od interesa za opéinu,

- poslove opc¢e uprave: opce i kadrovske poslove, obavljanje poslova i evidencija iz oblasti rada i
radnih odnosa, osiguranje tehnickih uvjeta za rad Jedinstvenog upravnog odjela (odrzavanje i
CiScenje prostorija, nabava opreme i investicijsko odrzavanje), poslovi prijamne kancelarije,
arhiviranja i otpreme poste, poslovi nabave roba i usluga,

- poslovi unapredenja mjesne samouprave.

ll. NACIN RADA | UPRAVLJANJA

Clanak 3.
Unutarnji ustroj, nacin rada i upravljanja Jedinstvenim upravnim odjelom utvrduje se Pravilnikom
o unutrasnjem ustroju kojeg donosi opcinski nacelnik.

Clanak 4.
Radom Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Bizovac upravlja procelnik odjela koga na temelju
javnog natjecaja imenuje opcinski nacelnik.
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Clanak 5.
Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu izraduje nacrte propisa i drugih akata, analize,
izvjeSc¢a i druge radne materijale za Opc¢insko vijece i opc¢inskog nacelnika, te njihovih radnih tijela.
Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu nadzire izvrdenje opcih akata opéinskog vijeéa i
opcinskog nacelnika, te predlaZze mjere i radnje za provedbu istih, te za poboljSanje stanja u pojedinim
oblastima samoupravnog djelokruga, te obavlja druge poslove koji su istome slijedom zakonskih propisa
stavljeni u djelokrug rada.

Clanak 6.

Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obavljanju poslova iz svojeg djelokruga i za svoj rad
je odgovoran opéinskom nacelniku i Opéinskom vijeéu za zakonito i pravovremeno obavljanje tih
poslova.

Opcinski nacelnik usmjerava i nadzire rad Jedinstvenog upravnog odjela u njegovom
samoupravnom djelokrugu.

Clanak 7.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju se u Proracunu Opcine Bizovac, na
osnovi slozenosti programa rada za tekuéu godinu i opsegu poslova i zadataka.

IV. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 8.
Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka o ustroju Jedinstvenog upravnog
odjela (,Sluzbeni glasnik” opéine Bizovac, broj 1/94 i 3/94).

Clanak 9.
Ova odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenom glasniku” Opc¢ine
Bizovac.

OPCINSKO VIJECE OPCINE BIZOVAC
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Predsjednik Opcinskog vije¢a
Bizovac, 30. rujna 2010. Veljko Gudelj, v.r.



